MUNICIPIO DE SAO JOSE DO DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS
PODER LEGISLATIVO

PROJETO DE RESOLUCAO N2 09/2023

Autoria: Mesa Diretora
N¢ do Protocolo: 116/2023
Protocolado em: 12/12/2023 14h52

Normatiza a Gestao e Fiscalizacao de Contratos
no ambito do Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS
Secao unica Do Objeto

Art. 19 Esta Resolucao normatiza a Gestao e Fiscalizacao de Contratos no
dmbito do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SAO JOSE DO DIVINO/MG.

CAPITULO II

DA INDICACAO E DESIGNACAO DO GESTOR E FISCAIS DO CONTRATO

Art. 29 A indicacao do gestor, fiscal e seus substitutos cabera
ao setor responsavel pela solicitacdao da contratacao, cabendo
a aprovacao da indicacao ao presidente da Camara, de acordo com o funcionamento dos
processos de trabalho e da estrutura organizacional da Camara Municipal de Sdo José do Divino

§ 12 Para o exercicio da funcao, o gestor e fiscais deverao ser cientificados, expressamente, da
indicacao e respectivas atribuicdes antes da formalizacao do ato de designacgao.

§ 22 Na indicacao de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as atribuicées do
cargo, a complexidade da fiscalizacao, o quantitativo de contratos por servidor e a sua
capacidade para o desempenho das atividades.
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§ 32 Nos casos de atraso ou falta de indicacao, de desligamento ou
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que seja prov
idenciada a indicacao, a competéncia de suas atribuicdes cabera ao responsavel pela indicacao.

Art. 32 Apds indicacdo de que trata o art. 2 desta Resolucao, o Servidor  responsavel pela
solicitacao da contratacao devera designar, por ato formal, o gestor, o fiscal e os substitutos.

§ 19 O fiscal substituto atuard como fiscal do contrato nas auséncias e
nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

§ 29 Serd facultada a contratacao de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizacao do representante da Administracao, desde que justificada a necessidade de
assisténcia especializada.

§ 32 O gestor ou fiscais e seus substitutos deverao elaborar relatorio
registrando as ocorréncias sobrea prestacao dos servicos referentes ao periodo de sua atuagao
guando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

§ 40 Para 0 exercicio da funcao, 0S fiscais deverao
receber cépias dos documentos essenciais da contratacao pelo setor de contratos, a exemplo do
s Estudos Preliminares, do ato convocatério e seus anexos, do contrato, da proposta da
contratada, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizacao.

Art. 409 0 encargo
de gestor ou fiscal nao pode ser recusado pelo servidor, por nao se tratar de ordem ilegal,
devendo expor ao superior hierdrquico as deficiéncias e limitacdes técnicas que possam impedir
o diligente cumprimento do exercicio de suas atribui¢des, se for o caso.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a situacao de que trata o “caput” deste artigo, observado o § 22 do
art. 32 desta Resolucao, a Administracdo devera providenciar a qualificacao do servidor para o
desempenho das atribuicdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou designar
outro servidor com a qualificacao requerida.
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DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
Secao |
Dos Aspectos Gerais da Fiscalizacao e Inicio da Prestacao dos Servicos

Art. 52 O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela
contratada antes do inicio da prestacao
dos servicos, em cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres
em relagdo a execucgao do objeto.

§ 12 A indicacao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

§ 29 As comunicacoes entre 0 6rgao ou entidade
e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitin
do-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

§ 39 O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

§ 42 A depender da natureza dos servicos, poderd ser exigida a manutencao do preposto da
empresa no local da execucao do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala
semanal ou mensal.

Art. 62 Apos a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestacdo dos servicos exigir, o

6rgao ou entidade deverd promover reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratu
ais, dos

mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

§ 12 Os assuntos tratados na reuniao inicial devem ser registrados em ata
e, preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela fiscalizaca
o do contrato, o preposto da empresa e, se for o caso e o tesoureiro.
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§ 22 O Gestor deverd realizar reunides periédicas com o preposto, de modo
a garantira qualidade da execucao e os resultados previstos para a prestacao dos servicos.

§ 32 Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacdao da autoridade
competente, o prazo inicial da prestacao de servicos ou das suas etapas poderao sofrer
alteracdes, desde que requerido pela contratada antes da data prevista para o inicio dos
servicos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas pela legislacao.

§ 42 Na analise do pedido de que trata-o § 32 deste artigo, a Administracao devera observar
se o seu acolhimento ndo viola as regras do ato convocatoério, a isonomia, o interesse publico ou
qualidade da execucao do objeto, devendo ficar registrado que
0S pagamentos serao realizados em conformidade com a efetiva prestacao dos servicos.

Art. 79 As ocorréncias acerca da execucdo contratual deverao ser registradas durante
toda a vigéncia da prestacao dos servicos, cabendo
ao gestor e fiscais, observadas suas atribuices, a adocao das providéncias necessarias ao fiel ¢
umprimento das clausulas contratuais conforme legislacao vigente.

§ 12 O registro das ocorréncias, as comunicacdes entre as partes e demais documentos

relacionados a execucao do objeto poderao ser organizados em processo
de fiscalizagao, instruido com os documentos de que trata o § 42 do art. 32desta Resolucao.

§ 22 As situacOes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal
deverao ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao
superior em tempo habil para a adocao de medidas saneadoras.

Art. 8° A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos, quando for
0 Caso:

l. - os resultados alcancados em relacao ao contratado, com a verificacao dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;
ll. - 0os recursos humanos empregados em funcao da quantidade e da
formacao profissional exigidas;
lll. - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
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l. - a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;
Il. - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e
VI - a satisfacao do publico usuario.

§ 12 Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestacao dos servigos,
mecanismo de controle da utilizagcao dos materiais empregados nos contratos, para efeito de ac
ompanhamento da execucao do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as futuras
contratacgoes.

§ 29 A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relacao
detalhada destes, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

Secao ll
Do Procedimento para Recebimento Provisdrio e Definitivo dos Servicos

Art. 10. O recebimento provisério e definitivo dos servicos deve ser realizado conforme o
disposto no art. 140 da Lei n? 14.133, de 2021, e em consonancia com as regras definidas no
ato convocatério.

Art. 11. Exceto nos casos previstos no art. 140 da Lei n.2 14.133, de 2021, ao realizar o
recebimento dos servicos, o érgao ou entidade deve observar o principio da segregacao das
funcdes e orientar-se pelas seguintes diretrizes:

l. - 0 recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal
setorial ou equipe de fiscalizacao, nos seguintes termos:

a. elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicdes, contendo
o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato e
demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo; e

b. quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao
do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
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para recebimento definitivo;

I. - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o
ateste da execucao dos servicos, obedecera as seguintes diretrizes:

a. realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizagcao técnica
e administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento
da despesa, indicaras clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por
escrito, as respectivas correcoes;

b. emitir
termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, co
m base nos relatérios e documentacao apresentados; e

c. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacao com base no Instrumento de Medicao de

Resultado (IMR),ou instrumento substituto, se for o caso.

Secaolll
Do Encerramento dos Contratos

Art. 12. Os fiscais do contrato deverao
promover as atividades de transicao contratual observando, no que couber:

l. - a adequacgao dos recursos materiais € humanos necessarios a continuidade do
servico por parte da Administracao;
ll. - a transferéncia final de conhecimentos sobre a execucao e a manutencao do
Servico;
lll. - a devolugcao ao érgao ou entidade dos equipamentos, espaco fisico, crachas,
dentre outros; e
IV. - outras providéncias que se apliquem.

Art. 13. Os fiscais deverdo elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execucdo do
contrato, apds a conclusao da prestacao do servico, para ser utilizado como fontede
informacdes para as futuras contratacodes.

Art. 14. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.
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Sao José do Divino, 08 de dezembro de 2023.

Darley Pereira Coelho
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO DIVINO -
MG
APROVADO
Documento aprovado em 18/12/2023
com 9 votos favoraveis de 9 presentes.

Presidente
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